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A. Obecná ustanovení 
 

1.  Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání v platném znění (dále jen „školský 

zákon“), v platném znění, vydávám jako statutární orgán příspěvkové organizace tento 

vnitřní řád školní družiny. Vnitřní řád školní družiny je součástí organizačního řádu 

školy. Prokazatelné seznámení účastníků a jejich zákonných zástupců, provedou 

vychovatelé školní družiny. Školní družina (dále jen „ŠD“) se řídí zejména vyhláškou 

č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „vyhl. 

č. 74/2005 Sb., v platném znění“) 

 

2. V tomto vnitřním předpisu jsou používány termíny účastník ŠD (dále jen účastník“), 

učitel, pracovník, ředitel, vychovatel, zástupce, apod. V rámci těchto formulací se 

rozumí vždy obě genderové varianty.  
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3. Účastníky zájmového vzdělávání školní družiny jsou žáci, tj. účastníci (dále jen 

„účastníci“); účastníky mohou být také pedagogičtí pracovníci, zákonní zástupci 

nezletilých účastníků, popřípadě další fyzické osoby (§ 1 vyhl. č. 74/2005 Sb.). 

 

4.  Vnitřní řád školní družiny je zveřejněný na webových stránkách Základní škola 

Ostrov, příspěvkové organizace. 

 

B. Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich zákonných 

zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů 

se zaměstnanci ve školní družině 

1. Účastníci mají právo: 
a)  na zájmové vzdělávání v ŠD a školské služby podle školského zákona a příslušné 

vyhlášky o školní družině, 

b)  na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 

c)  vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich 

vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající 

jejich věku a stupni vývoje, 

d)  na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v 

záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona, 

g)  být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti v ŠD a to formou 

odpovídající věku a stupni vývoje účastníků; 

 

 

2. Účastníci jsou povinni: 
a)  řádně docházet do školní družiny a řádně se vzdělávat, zejména: 

 chovat se slušně a ukázněně ke všem a tam, kde školní družina vykonává svou 

činnost,  

 zdravit, oslovovat zaměstnance jejich pracovní pozicí a vykat jim,  

 v budově se přezouvat do vhodných a bezpečných přezůvek, 

 zapojit se a angažovat se do tvorby a sestavování pravidel chování a jednání v 

oddělení, která jsou pak pro všechny závazná (s ohledem na schopnosti a 

věkové možnosti) 

b)  dodržovat vnitřní řád školní družiny a předpisy a pokyny pedagogů školní 

družiny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, dále také: 

 chodit vhodně oblečeni, s ohledem na plánované činnosti ŠD, 

 udržovat prostory školy a ŠD v čistotě a pořádku, chránit majetek před 

poškozením;  

 uklízet si po sobě hračky a pomůcky, pokud mu to jeho zdravotní stav 

dovoluje; 

 chránit své zdraví i zdraví všech, se kterými jsou ve styku;  

 nenosit do ŠD předměty a cenné věci, které nesouvisí se zájmovým 

vzděláváním a mohly by se ztratit, ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo 

jiných osob, 

 každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školní 

družiny, hlásit bez zbytečného odkladu, 
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 jsou zakázány všechny činnosti a věci, které jsou zdraví škodlivé (např. užívání 

nikotinových sáčků a jim podobné výrobků, kouření včetně elektronických 

cigaret, pití alkoholických nápojů, užívání a distribuce návykových a zdraví 

škodlivých látek), 

 nesmí opustit bez vědomí vychovatele školní družinu.      

c)  plnit pokyny zaměstnanců školy a školní družiny vydané v souladu s právními 

předpisem tohoto vnitřního řádu, zejména: 

 poslouchat a vykonávat pokyny zaměstnanců školy a školní družiny; 

 v průběhu výchovné činnosti mají účastníci vypnutý mobilní telefon nebo jinou 

sdělovací techniku (chytré hodinky apod.), mobilní telefon nebo jiné ICT zařízení, 

tyto mohou používat pouze pro účel vzdělávání a vždy dle pokynů pedagogů. 

 

3. Zákonní zástupci účastníků mají právo: 
a)  na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte, 

b)  vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání 

svého dítěte,  

c)  na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v 

záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona. 

 

4. Zákonní zástupci účastníků jsou povinni: 
a)  zajistit, aby účastník ŠD docházel řádně do ŠD a zároveň nebyl infikován, nemocný 

(tj. bez příznaků nachlazení, infekčních nemocí), intoxikován, neměl vši a svrab (v 

případě že účastník bude nemocen, bude jeho zákonný zástupce informován, aby si 

své dítě vyzvedl ze ŠD a do té doby bude izolován od ostatních), 

b)  na vyzvání ředitele se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se 

vzdělávání účastníka ve ŠD, 

c)  informovat vychovatele ŠD o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích 

účastníka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 

zájmového vzdělávání účastníka ve ŠD, 

d)  omlouvat nepřítomnost účastníka ve ŠD na den nebo více dnů, kdy bude účastník ŠD 

nepřítomen, a to zprávou telefonicky (telefonní číslo vedoucí školní družiny je 

uvedené v ŽK, popřípadě písemným vzkazem přes třídního učitele ve škole nebo 

přímo vychovateli, 

e)  oznamovat vychovatelům ŠD údaje podle § 28 odst. 2 a 3 školského zákona a další 

údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost účastníka, a změny 

v těchto údajích, 

f)  zajistit, aby účastníci měli označené (podepsané) své věci,  

 

5. Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo 
a)  na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na 

ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany účastníků ŠD 

nebo zákonných zástupců účastníků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s 

pedagogickým pracovníkem ve škole, 

b)  aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními 

předpisy, 

c)  na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a 

cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně pedagogické a pedagogicko-

psychologické činnosti, 

d)  na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 
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6. Pedagogický pracovník je povinen: 
a)  vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 

b)  chránit a respektovat práva účastníka, 

c)  chránit bezpečí a zdraví účastníka a předcházet všem formám rizikového chování ve 

ŠD, 

d)  svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima v ŠD a

 podporovat rozvoj účastníků, 

e)  zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním 

stavu účastníků a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a 

školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, 

f)  poskytovat účastníku nebo jeho zákonnému zástupci informace spojené s výchovou a 

vzděláváním, 

g)  kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník 

povinen ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit 

před zneužitím data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců příspěvkové organizace, 

citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu účastníků a výsledky poradenské 

pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž 

přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je 

ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na 

ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat. 

7. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve školní 

družině 

7.1.  Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci a účastníky a jejich zákonnými zástupci, případně 

dalších účastníků ŠD, musí vycházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, snášenlivosti, 

solidarity a důstojnosti, s ohledem na věk, zdravotní stav a speciální vzdělávací 

potřeby účastníků. 

7.2. Všichni zaměstnanci, účastníci a jejich zákonní zástupci, popřípadě další účastníci ŠD, 

se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou 

úctou, důvěrou a spravedlností, dále dbají o dodržování základních společenských 

pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace. 

7.3. Zaměstnanci dávají účastníkům a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, 

které bezprostředně souvisejí s plněním školního vzdělávacího programu pro zájmové 

vzdělávání, bezpečným chováním, dodržováním vnitřního řádu a dalšími nezbytnými 

organizačními opatřeními. 

7.4. Všichni zaměstnanci chrání účastníky před všemi formami špatného zacházení, násilí a 

zneužívání, zvýšenou pozornost věnují ochraně před návykovými látkami. Zjistí-li, že 

účastník je týrán, krutě trestán nebo je s ním jinak špatně zacházeno, oznámí tuto 

skutečnost vedoucí školní družiny a tento se spojí s vedením školy a s příslušnými 

orgány na pomoc účastníkovi.  

7.5. Vyzve-li pedagogický pracovník zákonného zástupce účastníka k osobnímu 

projednání závažných otázek týkajících se zájmového vzdělávání, domluví s ním 

termín a čas schůzky. V případě, že se zákonný zástupce účastníka na schůzku 



ŠKOLNÍ DRUŽINA – VNITŘNÍ ŘÁD       strana 5 (celkem 9) 

 

 

nedostaví, pak ho vyzve k osobní účasti na projednání ředitel příspěvkové organizace, 

případně jeho zástupce. 

C. Provoz a vnitřní režim školní družiny. 

1. Místo školní družiny 
Základní škola Ostrov, příspěvková organizace Krušnohorská 304, 36301 Ostrov 

- I. a II. oddělení ŠD – v 2. patře budovy školy 

- III. oddělení – v přízemí budovy 

 

2. Provozní doba: 
a) ranní provoz: od 6:00 do 7:40 hodin, 

b) odpolední provoz od 11:40 do 16:00 hodin.  

 

2.1. Ranní provoz družiny 

a) účastníci přicházejí do ŠD max. do 7.30 hodin, pokud přijde účastník po 7.30 

hodin, nebude se dožadovat vstupu do školní družiny a počká před školou na 

její otevření v 7.40 hodin.  

b)   v 7.40 hodin odvádí vychovatelé ŠD účastníky ke kmenovým třídám.  

 

2.3. Odpolední provoz ŠD 

Odpolední provoz ŠD začíná po skončení vyučování dle rozvrhů jednotlivých tříd a 

pedagogický pracovník předá vychovateli účastníky ŠD.  Provoz ŠD končí v 16.00 

hodin. Pracovní doba vychovatele v tuto dobu také končí. Při nevyzvednutí účastníka 

do stanovené doby jeho zákonnými zástupci, případně jejich předem písemně 

uvedenými zmocněnými osobami, vychovatel nejdříve podle možností informuje 

telefonicky zákonné zástupce účastníka, případně písemně uvedené zmocněné osoby, 

neprodleně hned po 16:00 hodině. Pokud je tento postup bezvýsledný, vychovatel: 

a) kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě (podle § 15 zákona č. 359/1999 Sb., o 

sociálně-právní ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů), 

b) kontaktuje pracovníka obecního úřadu (podle § 76a občanského soudního řádu),  

c) požádá o pomoc Policii ČR (podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České 

republiky, ve znění pozdějších předpisů). 

 

 

3. Činnost školní družiny (§ 8 vyhl. č. 74/2005 Sb., v platném znění) 

ŠD realizuje: 

a)  pravidelnou a příležitostnou zájmovou, výchovnou, rekreační nebo 

vzdělávací činností včetně možnosti přípravy na vyučování,  

b)  využitím otevřené nabídky spontánních činností 

Po projednání se zřizovatelem se činnost ŠD v době všech prázdnin a ve dnech volna 

stanovených ředitelem přerušuje.  

 

4. Formy docházky (§ 2 vyhl. č. 74/2005 Sb., v platném znění) 

Zájmové vzdělávání se uskutečňuje formou pravidelné denní docházky, pravidelné 

docházky nebo nepravidelné a příležitostné docházky a to takto: 

a)  pravidelnou denní docházkou přihlášení k zájmovému vzdělávání nejméně 4 dny v 

týdnu po dobu nejméně 5 po sobě jdoucích měsíců,  
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5. Účastníci činnosti školní družiny, organizace a financování činnosti 
5.1. Je uvedeno v § 9 a § 10 vyhl. č. 74/2005 Sb., v platném znění. 
 

5.2. Činnost družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně základní školy přihlášené 

k pravidelné denní docházce. 

 

5.3 Stanovení výše úplaty v družině – zřizovatel stanovil bez úplaty 

  

 

6. Vnitřní režim školní družiny     
6.1.  ŠD se organizačně člení na 3 oddělení. 

   

6.2.  O přijetí účastníka k činnosti ŠD ve formě pravidelné denní docházky, pravidelné 

docházky nebo nepravidelné a příležitostné docházky, se rozhoduje na základě 

zápisového lístku. Zapsaní účastníci jsou rozděleni do třech oddělení.  

 

6.3.  Součástí zápisového lístku do ŠD k pravidelné denní docházce, pravidelné docházce 

nebo nepravidelné a příležitostné docházce je písemné sdělení zákonných zástupců 

účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny. 

 

 

6.4.  Zákonní zástupci účastníka přihlášeného k docházce do ŠD, sdělí vychovateli rozsah 

docházky a způsob odchodu účastníka z družiny do formuláře„zápisový lístek 

„V případě, že zákonný zástupce účastníka zmocní k vyzvedávání účastníka ze ŠD jiné 

osoby, je povinen tyto osoby uvést písemně. V případě, že účastník ze ŠD nebo školní 

jídelny odchází sám, zaznamená toto zákonný zástupce písemně a současně podepíše 

do formuláře. 

 

6.5.  Omluvu nepřítomnosti účastníka v ŠD, odchylky od docházky účastníka, nebo pokud 

má účastník odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno, sdělí 

jeho zákonní zástupci tuto skutečnost písemně. 

 

6.6.  U nepředvídatelných událostí je zákonný zástupce účastníka povinen informovat včas 

vychovatele a zajistit vyzvednutí účastníka ze ŠD. Informace je možno podávat na  

telefonní číslo vychovatelky, hospodářky a ZŘŠ – čísla jsou uvedena v ŽK. 

 

6.7.  Odhlašování účastníka ze ŠD je prováděno písemně s předáním vychovateli daného 

oddělení, kam účastník dochází. 

 

7.  Stravování 
 

Stravování účastníků je zajišťováno společností Primirest s.r.o. 

ve školní jídelně při ZŠ Masarykova 1289, Ostrov. 

 

8. Vyloučení účastníků ŠD 
1. Pokud účastník ŠD narušuje soustavně vnitřní řád školní družiny a její činnost, může 

být rozhodnutím ředitele ze ŠD vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení 

účastníka ze ŠD, pokud tento účastník soustavně nebo nějakým významným projevem 

porušil kázeň a pořádek, porušuje tento vnitřní řád, ohrožuje zdraví a bezpečnost 
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ostatních, dlouhodobě nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů, 

zejména pokud utíká ze školní družiny bez oznámení vychovateli nebo je agresivní 

vůči ostatním nebo šikanuje (projev chování včetně slovního, jehož záměrem je 

opakovaně ubližovat, ohrožovat nebo zastrašovat). Projevy šikanování (včetně 

kyberšikany), rasismu a xenofobie, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování 

apod., jsou zakázány a jsou považovány za zvlášť závažné zaviněné porušení 

povinností vnitřního řádu školní družiny. 

 

2.  Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka ŠD vůči 

zaměstnancům školní družiny, nebo vůči ostatním účastníkům se považují za zvláště 

závažné zaviněné porušení povinností stanovených školským zákonem. Dopustí-li se 

účastník ŠD takovéhoto jednání, oznámí ředitel tuto skutečnost orgánu sociálně-právní 

ochrany dětí, jde-li o nezletilého, a státnímu zastupitelství do následujícího pracovního 

dne poté, co se o tom dozvěděl. V případě zvláště závažného zaviněného porušení 

povinností stanovených školským zákonem ředitel vyloučí účastníka ze školského 

zařízení. 

 

D. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich 

ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, 

nepřátelství nebo násilí 

1.  Všichni účastníci ŠD se chovají při zájmovém vzdělávání tak, aby neohrozili zdraví 

své a ani jiných osob. Dodržují hygienická pravidla. 

 

2.  Každý úraz, poranění či nehodu během zájmového vzdělávání účastníci ŠD ihned 

ohlásí. 

 

3.  Všichni zaměstnanci příspěvkové organizace jsou povinni v době činnosti ŠD přihlížet 

k základním fyziologickým potřebám účastníků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý 

vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné 

informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. Dále sledují zdravotní stav 

účastníků a v případě náhlého onemocnění účastníka informují bez zbytečných 

průtahů zákonné zástupce účastníků. Při úrazu poskytnou účastníkovi ŠD pomoc, 

případně zajistí přivolání lékaře a sanitky. K zajištění základní první pomoci jsou 

v budově školy umístěny lékárničky. Při výletech je k dispozici lékárnička přenosná. 

Vychovatel hlásí úraz svému přímému nadřízenému pracovníkovi a vyplní záznam do 

knihy úrazů, případně vyplní další předepsané formuláře.   

 

4.  Zaměstnanci školní družiny (ani školy) nejsou oprávněni podávat jakoukoliv 

medikaci. 

 

5.  Při zjištěných projevech rizikového chování účastníků, školní družina postupuje 

v souladu s pokyny a metodickými doporučeními MŠMT vydané k primární prevenci 

rizikového chování. 

 

6.  Pitný režim zajišťují zákonní zástupci účastníka, vychovatelé pouze dohlížejí 

na dodržování pitného režimu a v případě nouze mohou podat vodu se šťávou. 
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7.  Účastníci ŠD nemanipulují s elektrickými spotřebiči a vypínači, je jim zakázáno 

otevírat okna. 

 

8. Pro činnost ŠD platí že pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny (např. 

tělocvičnu, školní kuchyňku, učebnu PC, atd.), řídí se příslušnými řády pro tyto 

učebny. Při pobytu na školní zahradě se řídí pokyny pro pohyb na školní zahradě a 

zvlášť důrazně dbají dodržování pokynů na herních prvcích. 

  

 9.  Účastníci ŠD mají právo na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, na 

svobodu myšlení, projevu v mezích slušného chování, na odpočinek a dodržování 

základních psychohygienických podmínek, na bezpečnost a ochranu zdraví, na 

ochranu před sociálně patologickými jevy. Jestliže se účastník cítí z jakéhokoliv 

důvodu v tísni, má problémy apod., může požádat o pomoc vychovatele, TU, ostatní 

pedagogy, VP, ŠMP či školního psychologa. 

 
10.  Ředitel stanovuje tímto vnitřním předpisem nejvyšší počet účastníků na 1 

pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané činnosti účastníků a jejich 

případné speciální vzdělávací potřeby, zejména s ohledem na jejich bezpečnost takto: 

a)  při běžné činnosti ve třídách, učebnách a místnostech ŠD, vycházkách po 

běžných trasách v okolí školy s běžným dopravním provozem: 

-   maximálně 14 účastníků oddělení zřízeného dle § 16 odst. 9 školského 

zákona,  na platnou povolenou výjimku ze zákona, lze počet účastníků navýšit 

- maximálně 6 účastníků oddělení se středně těžkým a těžkým mentálním 

postižením, zřízeného dle § 16 odst. 9 školského zákona, navýšení je možné 

jen na platnou výjimku, která vychází ze zákona 

b)  při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích projedná vychovatel 

s ředitelem předem organizační zajištění akce včetně počtu doprovázejících osob 

s ohledem na speciální vzdělávací potřeby a jejich podpůrná opatření doporučená 

školským poradenským zařízením. 

 

 

E. Podmínky zacházení s majetkem školní družiny ze strany účastníků 

 
1.  Účastník má právo užívat zařízení a vybavení školní družiny v souvislosti s 

výchovnou činností; řídí se při tom pokyny vychovatelů, opatrně zachází s vybavením, 

s pomůckami a hračkami. Poškodí-li účastník svévolně majetek školní školy/družiny, 

účastníků, vychovatelů nebo jiných osob, zajistí zákonní zástupci účastníka nápravu – 

uvedení do původního stavu, případně nákup nové věci. 

 

2.  Účastník udržuje v pořádku všechny věci, které tvoří zařízení školy/ školní družiny, a 

pomůcky, které mu byly svěřeny v souvislosti s činností ve školní družině, každé 

poškození nebo závadu v učebně hlásí ihned vychovateli. 

 

3.  U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy/školní družiny od 

účastníka ŠD je vyžadována úhrada od jeho zákonného zástupce, který poškození 

způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonným 

zástupcem účastníka je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální 

péče. 
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4.  Ztráty věcí hlásí účastníci ŠD neprodleně vychovateli svého oddělení. Účastníci dbají 

na dostatečné zajištění svých věcí.  

 

5.  Do ŠD účastníci nosí pouze věci potřebné k zájmovému vzdělávání. Hodinky, šperky, 

cenné věci, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, 

pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vychovatele, který zajistí jejich 

úschovu.       
 

 

F. Závěrečná ustanovení 
 

1.   Zápis do školní družiny probíhá vždy první den nového školního roku na místě předem 

určeném, které je vždy řádně označeno. Podle počtu přihlášených žáků rozhoduje 

ředitel o přijetí do ŠD a spolu s ZŘŠ rozdělují žáky do 3 oddělení. 

 

2. Kontrolou provádění ustanovení tohoto vnitřního předpisu je ředitelem pověřena 

zástupkyně ředitele. 

 

 

                                                                                      

                                                                      Mgr. Pavlína Zapletalová 
                                                                                            ředitelka školy 


